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Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 
средняя общеобразовательная школа № 1 
города Задонска Липецкой области
ПРИКАЗ 

	«____» ________ 2017 г.
	№_______


Об утверждении перечня 

информационных систем 

и перечня обрабатываемых 
персональных данных
В целях принятия мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», в том числе выполнения требований к защите персональных данных, установленных постановлением Правительства Российской Федерации от 1 ноября 2012 года № 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных» и постановлением Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года № 687 «Об утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств автоматизации» 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить Перечень информационных систем МБОУ СОШ №1 г.Задонска  (Приложение № 1 к настоящему приказу).

2. Утвердить Перечень персональных данных, обрабатываемых в МБОУ СОШ №1 г.Задонска в связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с оказанием услуг (Приложение № 2 к настоящему приказу).
3. Контроль за исполнением настоящего приказа возложить на заместителей директора Писареву И.М., Баранову Л.А., Шабунину Н.И., учителя информатики Родионову Н.А., воспитателей дошкольных групп Суворову А.Е., Бутывскую О.И., секретаря образовательного учреждения Провоторову А.М., лиц, ответственное за организацию обработки конфиденциальной информации, в том числе персональных данных. 
Директор школы  



Т.И. Дурнева
С приказом ознакомлены:

	_________________________
(должность)
	_______________
(подпись)
	______________________

(фамилия и инициалы)

	_________________________
(должность)
	_______________
(подпись)
	______________________

(фамилия и инициалы)

	_________________________
(должность)
	_______________
(подпись)
	______________________

(фамилия и инициалы)

	_________________________
(должность)
	_______________
(подпись)
	______________________

(фамилия и инициалы)

	_________________________

(должность)
	_______________

(подпись)
	______________________

(фамилия и инициалы)

	_________________________

(должность)
	_______________

(подпись)
	______________________

(фамилия и инициалы)

	_________________________

(должность)
	_______________

(подпись)
	______________________

(фамилия и инициалы)

	_________________________

(должность)
	_______________

(подпись)
	______________________

(фамилия и инициалы)


Приложение № 1
Перечень информационных систем 

МБОУ СОШ №1 г.Задонска
	№ п/п
	Наименование информационной системы 

	1
	Персональные данные работников и обучающихся

	2
	Информационная система «Электронная школа»

	3
	Информационная система «Электронное дополнительное образование»

	4
	Информационная система «Электронный детский сад»


Приложение № 2
Перечень персональных данных, обрабатываемых в МБОУ СОШ №1 г.Задонска
в связи с реализацией трудовых отношений, а также в связи с оказанием услуг
	Наименование ИС
	Цель обработки ПДн
	Перечень ПДн

	1. Персональные данные работников
	Персональные данные сотрудников обрабатываются с целью исполнения трудового договора, а так же для исчисления, удержания и перечисления налогов; сведения по учету в системе обязательного пенсионного страхования и др.
	Фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство, ИНН, СНИЛС, Пол, Знание иностранного языка, Образование, Профессия и стаж работы, Состояние в браке и состав семьи, Номер паспорта, Дата и место его выдачи, Место жительства и дата регистрации, Сведения о воинском учете, Другие сведения, предусмотренные унифицированной формой № Т-2

	2. Информационная система «Электронная школа»
	Персональные данные обучающихся   обрабатываются с целью создания единой коммуникационной системы, которая бы стала эффективным средством общения между родителями, учителями и учениками, осваивающими программу начального общего, основного общего и среднего общего образования
	Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения (ДД.ММ.ГГГГ), Логин, Пароль, Краткое наименование учреждения, Уровень класса, Дата зачисления в класс, Пол, Тип документа, удостоверяющего личность (Серия, Номер, Дата выдачи, Кем выдан), Свидетельство о рождении (Серия, Номер, Когда и кем выдано), Медицинский полис (Серия, Номер, Дата выдачи, Организация, выдавшая полис), Родители, Состав семьи, Телефон, E-mail, Личное дело, Адрес места жительства, Адрес места регистрации, Иностранный язык, Второй иностранный язык, ИНН, Физическая группа, Статус семьи, Социальный статус, Ограничение возможностей по здоровью, Учет в ПДН (По делам несовершеннолетних), Внутришкольный учет, Психолого-педагогическая характеристика, Девиантное поведение, Обеспечение питанием, Форма и программа обучения, ЕГЭ, Планируемое место продолжения учебы.

	
	Персональные данные родителей учеников средних образовательных учреждений Липецкой области обрабатываются с целью создания единой коммуникационной системы, которая бы стала эффективным средством общения между родителями, учителями и учениками, осваивающими программу основного общего и среднего общего образования
	Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения, Логин, Пароль, Тип («мать», «отец», «опекун»), Пол, Гражданство, Фамилия ребенка, Имя ребенка, Отчество ребенка, Дата рождения ребенка, E-mail, Телефон, Место жительства, Место регистрации, Место работы, Должность, Степень родства, Образование, Статус («рабочий», «служащий», «домохозяйка», «безработный», «умер», «пенсионер», «ограничен в родительских правах», «признан безвестно отсутствующим», «находится в розыске», «находится в местах лишения свободы», «лишен родительских прав»), Заявления на льготы.

	
	Персональные данные сотрудников средних образовательных учреждений Липецкой области обрабатываются с целью создания единой коммуникационной системы, которая бы стала эффективным средством общения между родителями, учителями и учениками, осваивающими программу основного общего и среднего общего образования
	Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения, Логин, Пароль, Краткое наименование учреждения, ИНН учреждения, КПП учреждения, Дата приема на работу, Должность, Классный руководитель, Дата вступления в руководящую должность (обязательно только в случае если поле «Классный руководитель» имеет значение «Да»), Пол, Тип документа («Свидетельство о рождении», «Паспорт гражданина РФ», «Иное», «Временное удостоверение личности гражданина РФ», «Вид на жительство лица без гражданства», «Иностранный паспорт», «Загранпаспорт гражданина РФ»), Серия, Номер, Дата выдачи, Кем выдан, Телефон, E-mail, Адрес, Образование, Научная степень, Категория, Дата категории, Кат. по совместительству, Дата (кат. по совместительству), Педагогический разряд, Общий стаж лет, Общий стаж месяцев, Общий стаж дней, Педагогический стаж лет, Педагогический стаж месяцев, Педагогический стаж дней, Декретный отпуск, Совместительство, Занятость.

	3. Информационная система «Электронное дополнительное образование»
	Персональные данные детей, проживающих на территории Липецкой области обрабатываются с целью информационного обеспечения оказания образовательных услуг обучающимся, осваивающих образовательные программы дополнительного образования
	Фамилия. Имя, Отчество, Фотография учащегося, Дата рождения, Пол, Гражданство, СНИЛС, Документ, удостоверяющий личность (Тип документа, Серия, Номер, Дата выдачи, Кем выдан, Номер актовой записи, Дата создания актовой записи, Место государственной регистрации (отдел ЗАГС)), Место рождения, Основное общеобразовательное учреждение (Учреждение, Класс (Группа), Классный руководитель (Воспитатель), Телефон классного руководителя (Воспитателя)), Фактический адрес, Адрес регистрации по месту жительства, Адрес регистрации по месту требования, Адрес регистрации по месту прибывания, Телефон, E-mail, Желаемое Учреждение для приема (Отделение, Направление, Желаемая группа, Льгота), Трудная жизненная ситуация, Группа здоровья, Группа инвалидности, Срок действия группы инвалидности, Причина инвалидности, Отдельные категории инвалидности, Потребность в адаптированной программе, Контактная информация.

	
	Персональные данные законных представителей детей, проживающих на территории Липецкой области обрабатываются с целью информационного обеспечения оказания образовательных услуг обучающимся, осваивающих образовательные программы дополнительного образования
	Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения, Гражданство, Место работы, Тип законного представителя, Тип родства, Контактная информация, Фактический адрес, Адрес регистрации по месту жительства, Адрес регистрации по месту требования, Адрес регистрации по месту прибывания, Телефон, E-mail, Документ, удостоверяющий личность (Тип документа, Серия, Номер, Дата выдачи, Кем выдан), Документ, удостоверяющий положение законного представителя по отношению к ребенку (Тип документа, Серия, Номер, Дата выдачи, Действителен до, Кем выдан).

	
	Персональные данные сотрудников образовательных учреждений Липецкой области обрабатываются с целью информационного обеспечения оказания образовательных услуг обучающимся, осваивающих образовательные программы дополнительного образования
	Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения, Пол, Фото, Логин, Пароль, Учреждение, Дата принятия на работу, Должность, СНИЛС, Фактический адрес, Адрес регистрации, Иная контактная информация, Документ, удостоверяющий личность (Тип документа, Серия, Номер, Дата выдачи, Кем выдан), Место рождения, Занятость, Совместительство, Ставка, Образование, Научная степень, Дипломы (Дата поступления и окончания, Название учреждения, в котором проходил обучение сотрудник, Специальность, полученная сотрудником в данном учреждении, Серия и номер диплома, Тип диплома, Копия диплом).

	
	Персональные данные сотрудников профессиональных образовательных учреждений  Липецкой области обрабатываются с целью информационного обеспечения оказания образовательных услуг обучающимся, осваивающих образовательные программы профессионального образования
	Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения, Логин, Пароль, Краткое наименование учреждения, ИНН учреждения, КПП учреждения, Дата приема на работу, Должность, Пол, Тип документа, Серия, Номер, Дата выдачи, Кем выдан, Телефон, E-mail, Адрес, Образование, Научная степень, Категория, Дата категории, Кат. по совместительству, Дата (кат. по совместительству), Педагогический разряд, Общий стаж лет, Общий стаж месяцев, Общий стаж дней, Педагогический стаж лет, Педагогический стаж месяцев, Педагогический стаж дней, Декретный отпуск, Совместительство, Занятость.

	4. Информационная система «Электронный детский сад»
	Персональные данные учащихся дошкольных групп обрабатываются с целью информационного обеспечения оказания образовательных услуг обучающимся, осваивающих образовательную программу дошкольного образования и оказания государственной услуги записи в дошкольные образовательные учреждения детей граждан  Липецкой области
	Дата подачи Заявителем заявления на постановку в очередь детского садика, Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения, Пол, СНИЛС, Желаемая дата поступления, Потребность по здоровью, Время пребывания в группе, Специфика, Данные документа, удостоверяющего личность, Муниципальное образование заявителя, Адрес фактического проживания, Льготы.

	
	Персональные данные законных представителей учащихся дошкольных образовательных учреждений Липецкой области и соискателей на место в дошкольных образовательных учреждениях Липецкой области обрабатываются с целью информационного обеспечения оказания образовательных услуг обучающимся, осваивающих образовательные программы дошкольного образования и оказания государственной услуги записи в дошкольные образовательные учреждения детей граждан  Липецкой области
	Фамилия, Имя, Отчество, Дата рождения, Тип документа, удостоверяющего личность законного представителя (Серия и номер этого документа, Выдан, Дата выдачи), Дата рождения, ИНН, СНИЛС, Адрес проживания, Банк (Населенный пункт, Номер отделения, Номер филиала), Расчетный счет, Телефон, Телефон для СМС, E-mail, Почтовое отделение, Перечень услуг.


